
UPUTE ZA UPIS UČENIKA OD 2. R. OGŠ DO 4.SR.GŠ 

(Unos obrasca otvoren je 20 minuta od trenutka prijavljivanja u sustav, pa molimo pročitajte pažljivo 
uputu prije toga, jer u slučaju isteka neće spremiƟ podatke, pa ćete moraƟ ponoviƟ upis) 

POTVRDU O USPJEŠNOM UPISU DOBITI ĆETE NA MAIL DO 31. SRPNJA! MOLIMO NE ŠALJITE MAILOVE I 
TELEFONSKE UPITE PRIJE KRAJA KOLOVOZA. 

1. Učitajte stranicu upisi.balokovic.hr u preglednik (chrome, edge...) Pojaviti će se 
prikaz kao na slici. Ukoliko do sada niste registrirani, registrirajte se na link  kreirajte 
korisnički račun. Ako ste se već prije registrirali, ovdje unesite naziv računa 
(napomena: račun nije e-mail adresa, nego naziv koji ste unijeli za račun) i lozinku. 
Svoje pristupne podatke si spremite, jer ćete kroz ovaj račun dijete upisivati i voditi 
tijekom cijelog glazbenog školovanja. Napominjemo da ne možete kreirati novi 
račun, jer će se time izgubiti poveznica s dosadašnjim podatcima. 
 

 

2. Kod registracije korisnika za polje korisničko ime ne možete korisƟƟ razmaknicu u nazivu računa. 

 

  

3. Na Vaš mail koji ste unijeli prilikom registracije dobiƟ ćete potvrdu o uspješnoj registraciji. 
4. Nakon prvog pristupa u aplikaciju pojaviƟ će se slijedeći prikaz gdje sa desne strane nećete imaƟ 

ime učenika, te ga je potrebno prijaviƟ klikom na novi unos (ili ako imate više djece, onda 
prijavljujete sve isƟm računom – isƟm postupkom). 
 



 

Za svaku slijedeću godinu upisa, postojeću upisnicu prebacujete u novu školsku godinu, te ukoliko ima 
promjena – adresa, telefon... unosite promjene i spremite. 

 

 

1. Označite kućicu 
2. Kliknite na padajući izbornik „Akcija“ i izaberite prebacivanje upisnice u slijedeću šk.g. 
3. Klikni na „idi“  

 

 Ovako izgleda obrazac upisnice koju treba ispuniƟ 

 

Obavezno upisaƟ koju je glazbenu školu učenik pohađao, bez obzira što je učenik ove škole. Ukoliko se 
radi o upisu u prvi razred potrebno unijeƟ barem minus, jer je obavezno polje. 

 

 

1. 

2. 
3. 



Na kraju unosa kada kliknete na gumb spremi – ukoliko nešto niste popunili pojaviƟ će se crveno 
uokvirena polja, koja treba obavezno popuniƟ.  

 

 

 Ujedno, ako niste pravilno popunili polja, pa sustav prikazuje crvena polja, unesene datoteke nisu 
spremljene – potrebno ih je ponovno unijeƟ. 

 

 

U obrascu postoji link na dnu „Primjer uplatnice za...“ 

 

Klikom na poveznicu, otvoriƟ će se primjer uplatnice u koju je potrebno unijeƟ osobne podatke – POZIV 
NA BROJ – OIB DJETETA  - NAKON PLAĆANJA POTREBNO SE VRATITI TIPKOM NATRAG kako bi se vraƟli u 
obrazac i dovršili unos podataka. 

 

 

 

 

 



 

U status prijave treba unijeƟ „upisnica predana“ – izabraƟ na padajućem izborniku! 

 

Po završetku unosa podataka u upisnicu, sƟsnite gumb spremi. Ukoliko su svi podatci popunjeni, obrazac 
će biƟ spremljen i pojaviƟ će se slijedeći prikaz.  

  

Nakon toga se možete slobodno odjaviƟ – i mirni ste do iduće godine! 

 

 

POTVRDU O USPJEŠNOM UPISU DOBITI ĆETE NA MAIL DO 31. SRPNJA! MOLIMO NE ŠALJITE MAILOVE I 
TELEFONSKE UPITE PRIJE KRAJA KOLOVOZA. 

 

 


