UPUTE ZA UPIS UCENIKA OD 2. R. OGS DO 4.SR.GS

(Unos obrasca otvoren je 20 minuta od trenutka prijavljivanja u sustav, pa molimo procitajte pazljivo
uputu prije toga, jer u slucaju isteka neée spremiti podatke, pa ¢ete morati ponoviti upis)

POTVRDU O USPJESNOM UPISU DOBITI CETE NA MAIL DO 31. SRPNJA! MOLIMO NE SALJITE MAILOVE |
TELEFONSKE UPITE PRIJE KRAJA KOLOVOZA.

1. Ugitajte stranicu upisi.balokovic.hr u preglednik (chrome, edge...) Pojaviti ¢e se
prikaz kao na slici. Ukoliko do sada niste registrirani, registrirajte se na link kreirajte
korisniCki racun. Ako ste se vec prije registrirali, ovdje unesite nazivracuna
(napomena: racun nije e-mail adresa, nego naziv koji ste unijeli za racun) i lozinku.
Svoje pristupne podatke si spremite, jer éete kroz ovaj racun dijete upisivati i voditi
tijekom cijelog glazbenog Skolovanja. Napominjemo da ne mozZete kreirati novi
racun, jer ¢e se time izgubiti poveznica s dosadasnjim podatcima.
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Korisnicko ime*

2. Kod registracije korisnika za polje korisni¢ko ime ne moZete koristiti razmaknicu u nazivu racuna.
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Registracija korisnika

3. Na Vas mail koji ste unijeli prilikom registracije dobiti cete potvrdu o uspjesnoj registraciji.

4. Nakon prvog pristupa u aplikaciju pojaviti ¢e se slijedeci prikaz gdje sa desne strane necete imati
ime ucenika, te ga je potrebno prijaviti klikom na novi unos (ili ako imate vise djece, onda
prijavljujete sve istim racunom — istim postupkom).



Administracijski portal programa Glazbene skole
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Administracija stranica

MATICNI PODAC

Nedavne promjene
32. Prijavnice ucenika +Noviunos  # Promijeni

— ar v roew s e s
33, Upisnice uéenika +Noviunos & Promijeni Moje promjene

Nije dostupno

3 3. Upisnice ucenika

Za svaku slijedec¢u godinu upisa, postojecu upisnicu prebacujete u novu Skolsku godinu, te ukoliko ima

promjena — adresa, telefon... unosite promjene i spremite.
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1. Oznacite kucicu

2. Kliknite na padajuci izbornik ,Akcija“ i izaberite prebacivanje upisnice u slijedecu sk.g.
3. Klikni na ,,idi“

Ovako izgleda obrazac upisnice koju treba ispuniti
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Obavezno upisati koju je glazbenu Skolu ucenik pohadao, bez obzira $to je ucenik ove skole. Ukoliko se

radi o upisu u prvi razred potrebno unijeti barem minus, jer je obavezno polje.

Adresa:

Grad: Drzava:
Email uéenika u sustavu
skolehr.
u w ada unesite sedeéu adresus xy@skole
Koju je osnovnu glazbenu Opéeobrazovna skola: Opédirazred upisne | —weonev
Skolu il pripremne Skolske godine
razrede srednje Skole (2026/2027):
zavrsiofla:
Kojije tumus u osnonoj | —wooerres v| ([ Prelazak iz dnuge glazbene

skole



Na kraju unosa kada kliknete na gumb spremi — ukoliko nesto niste popunili pojaviti ¢e se crveno
uokvirena polja, koja treba obavezno popuniti.

Ujedno, ako niste pravilno popunili polja, pa sustav prikazuje crvena polja, unesene datoteke nisu
spremljene — potrebno ih je ponovno unijeti.

PRILOZI UPISNICE

PRILOZI

Poslana datoteka je prazna

Odabir datoteka | Nije odabrana nitijedna datoteka

Poslana datoteka je prazna

Odabir datoteka | Nije odabrana niti jedna datoteka.

Poslana datoteka je prazna.

‘Odabir datoteka | Nije odabrana niti jedna datoteka.
‘Odabir datoteka | Nije odabrana niti jedna datoteka.

‘Odabir datoteka | Nije odabrana niti jedna datoteka.

U obrascu postoji link na dnu ,,Primjer uplatnice za...”

primjer uplatnice moguce je pogledati na linku u nastavku:

Primjer uplatnice za &k. god. 2026/2027

prilikom placanja, potrebno je dodati informacie o uplatitelju, kao i ime i prezime uéenika!

Potvrda uvjeta i ugovora

Potrebnio je prihvatiti ujete prikupljanja i obrade podatakal Potrebno je prihvatiti uvjete vezane uz ugove
Prihvacam prikazane uvjete. Ovime potpisujem ugovor
o participadii

Klikom na poveznicu, otvoriti ée se primjer uplatnice u koju je potrebno unijeti osobne podatke — POZIV
NA BROJ — OIB DJETETA - NAKON PLACANJA POTREBNO SE VRATITI TIPKOM NATRAG kako bi se vratili u
obrazac i dovrsili unos podataka.

NALOG ZA NACIONALNA PLACANJA
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Status prijave: | e v

Nakon $to unesete sve podatke, obavezno promijenite status u Upisnica predana!!!

PRILOZI UPISNICE

PRILOZI

Odabir datoteka | Nije odabrana niti jedna datoteka.

U status prijave treba unijeti ,upisnica predana” — izabrati na padaju¢em izborniku!

Po zavrSetku unosa podataka u upisnicu, stisnite gumb spremi. Ukoliko su svi podatci popunjeni, obrazac
e biti spremljen i pojaviti e se slijededi prikaz.
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Nakon toga se mozete slobodno odjaviti — i mirni ste do idu¢e godine!

POTVRDU O USPJESNOM UPISU DOBITI CETE NA MAIL DO 31. SRPNJA! MOLIMO NE SALJITE MAILOVE |
TELEFONSKE UPITE PRIJE KRAJA KOLOVOZA.



