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GLOZBENA SKOLA)
ZLATKA BALOKOVICAH

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18, 83/23) 1 ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19), ravnatelj Skole, donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Glazbene $kole Zlatka Balokoviéa (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi
praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje $kola naplacuje su prihodi po posebnim propisima — participacija ucenika u opremanju i provedbi programa i financiranje javne djelatnosti u
Skoli.



Clanak 2.

Red br. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. Dostava Racunovodstvu — podaci Tajnistvo Skole Ugovor o participaciji Pocetak skolske godine, tijekom
potrebni za izdavanje racuna — za §k. god., Upisnice Skolske godine
uplatnica
2. Izdavanje — izrada ra¢una/uplatnica Racunovodstvo Racuni/uplatnice Pocetkom nastavne godine,
tijekom nastavne godine
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Skole Racuni/uplatnice Po izradi racuna/uplatnica
4. Slanje racuna/uplatnica Tajnistvo skole racuni/uplatnice kao Slijede¢i radni dan po izradi
privitak u e-mail racuna/uplatnica
obavijesti o placanju
participacije
5. Unos podataka u sustav (knjizenje Racunovodstvo Knjiga izlaznih racuna, | Unutar obracunskog razdoblja na
izlaznih ra¢una/uplatnica Glavna knjiga koji se racun/uplatnica odnosi
6. Evidentiranje naplac¢enih prihoda Racunovodstvo Knjiga izlaznih ra¢una, | Tjedno tijekom obracunskog
Glavna knjiga razdoblja
7. Pracenje naplate prihoda (analitika) Administrativna sluzba Skole Izvadak po poslovnom | Tjedno tijekom obracunskog
racunu, Blagajnicki razdoblja
izvjestaj uplatnica
8. Utvrdivanje stanja dospjelih i Administrativna sluzba Skole Izvod otvorenih stavaka, | jednom mjesecno tijekom

nenaplacenih potrazivanja/prihoda

lista duznika

nastavne godine




9. Upozoravanje i izdavanje opomena Administrativna sluzba Skole Opomene i podsjetnici | jednom mjesecno tijekom
nastavne godine

10. Donosenje odluke o prisilnoj naplati Skolski odbor i tajnistvo skole Odluka Skolskog jednom godisnje - krajem
potrazivanja za neplac¢enu odbora o prisilnoj nastavne te krajem Skolske
participaciju naplati potrazivanja godine

11. Ovrha - prisilna naplata potrazivanjau | Skolski odbor i tajnistvo $kole Pokretanje ovrs$nog 15 dana po donosenje odluke o
skladu sa Ovr$nim zakonom postupka kod javnog ovrsi od strane Skolskog odbora

biljeznika
Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, temeljem suglasnosti Skolskog odbora i bit ée objavljena na oglasnoj plo¢i i WEB-u $kole.
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